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I. Altalanos rendelkezések
Az 6voda belsd rendtartasat a kamocsai MTNy Ovoda igazgaténdje adja ki és dsszhangban
all a Szlovak Nemzeti Tandcs 245/2008-as szamu torvényével és az Iskolaligyi Minisztérium
320/2008-as szamu kialtvanyaval és ezek késSbbiek soran tortént kiegészitéseivel.
A rendtartas a visszavonasig érvényes.
Az Iskolai rendtartds az intézmény miikodéséhez elengedhetetlenil sziikséges alapszabalyok

Osszessége, mely az oktatasban résztvevd egyének kotelességeit és jogait tartalmazza.

1.rész Az intézmény jellemzése

Ovodankat egy, vegyes éltkort csoport alkotja. Intézményiink jogalanyisdg nélkiili,

fenntartdja Kamocsa Kozség.

Az ovodai életet, afoglalkozasokat dvodank oly mddon szervezi meg, hogy asziul6k és
a fenntartd igényeinek megfeleljen, és aszakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni agyermekek nevelésével, gondozdsaval és ellatdsaval
Osszefligg6 feladatainak. Az évoda sajat pedagogiai programja barmikor megtekinthet§ az

6voda honlapjan vagy elkérhet6 a vezet6tdl.

Ovodank kiemelt feladata az iskoldt megel6z8 kisgyermekkori fejlesztés, a gyermekek
igényeinek figyelembe vétele, egyéni képességeikhez igazodd, legerdményesebb fejlédésiik

elGsegitése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek sokoldalidan,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakozdsakor figyelembe vessziik éltkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik sordn a gyermek mindenek felett allé

érdekeit tartjuk szem el6tt.




Ovodankat az esztétikus kdrnyezet, a nyugodt, baratsagos légkor jellemzi. Az 6voda dolgozdi

kilondsen fontosnak tartjak a szll6kkel vald jo egylittm(ikodést és az aktiv kapcsolattartast.

Szeretnénk, ha a hozzank jaré gyerekek boldog, érdekl6ds, kreativ, j6I kommunikald,
egészséges tuddsvaggyal, koruknak megfelelé ismeretekkel, képességekkel, készségekkel,

személyiségjegyekkel rendelkeznének.

2.rész A gyermekek és torvényes képviselGik jogai és kotelezettségei az 6voddban, a
pedagdégusokkal és az voda egyéb dolgozdival valé kélcsonds kapcsolattartas jogai

A gyermek jogai:

e A nevelésiintézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék

e Agyermek joga, hogy személyiségi jogait, a szabad jatékhoz vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, e jogainak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ezen
jogok érvényesitésében.

e Agyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld

nevelésben és fejlesztésben részesiiljon

e Dijmentes képzés az 6vodaban 1 évvel a kdtelez6 iskola latogatas el6tt

e Allam- valamint anyanyalven toérténé oktatds az iskolai rendszabdly rendelkezései
alapjan

o Tisztelet a gyermek hitvallasa, vildgnézete, nemzetiségi- és etnikai hovatartozasa
el6tt

e Neveléssel és oktatdssal kapcsolatos tandcsadds

e Koranak, képességeinek, érdekl6désének, egészségligyi dllapotdanak megfeleld
nevel8i és oktatéi munka

o Tisztelet a személye irant, valamint a biztonsagos kornyezet megteremtése a fizikai-,
pszichikai és szexudlis erészak ellen

e Informacié-nyljtds joga sajat személyére, valamint oktatdi-nevel6i eredményeire

vonatkozdan




A specidlis oktatasi-nevelési szikségletekkel rendelkez6 gyermeket az ennek megfelel
specialis modszerekkel kell segiteni, sziikséges aszamara legmegfelel6bb feltételek

kialakitdsa, amelyek az effajta nevelést és oktatast lehet6vé teszik.

Szlovakia teriletén tartézkodasi engedéllyel rendelkezé kilfoldi gyermeket, a menedékjogot
kért gyermekeket, valamint kilfoldon él6 szlovakokat ugyanolyan jogok illetik, mint a SZK

polgarait.

A gyermek kotelességei:
A gyermek az dvodai kosOsség tagja, ebbdl fakaddan kotelezettsége, hogy:

e Részt vegyen az évodai élet kiilonboz6 tevékenységeiben
e Eletkordhoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus feliigyelete és idrnyitasa mellett
mukodjon kozre sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zéknek a rendben

tarasaban

o Viselkedésével nem korlatozhatja a nevelésében, oktatasdban résztvevé egyéb
személyek jogait

e Azintézmény koz- és egyéni vagyondnak védelme

e Rendszeresen részt venni az oktatasban, nevelésben

e Sajat- és masok egészsége és biztonsaga megbrzésének megfelelé viselkedés
tanusitasa

e Tisztelet csoporttdrsai és az é6voda alkalmazottai irdnt

e Az dvoda elGirdsainak megfelel6 utasitdasok betartdsa

A sziilg, torvényes képviseld jogai:

e Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagdgiai programjat,

rendszabalyat, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél

e Kérni, hogy gyermeke az Odvoda oktatadsi-nevelési szabdlyzatdnak megfelelGen




sokoldalu, tag ismeretekkel rendelkez6 vilagnézre tegyen szert

Gyermeke fejl6désér6l, magaviseletérél redszeresen részletes és érdemi
tajékoztatdst, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

A nevelési-oktatasi  intézmény  vezet6je  hozzdjarulasaval részt  vegyen
a foglalkozasokon

Korzeti eloszlasrél dvodak esetében nem beszélhetlink. A gyermek nem koteles a
lakhelyén évodaba jarni. Torvényes képviselGje abba az intézménybe iratja, amelyiket

valasztja.

A sziil6, torvényes képvisel6 kotelességei:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekr6l és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, egylttm(ikdodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,

Biztositsa  gyermeke  dvodai nevelésben  valé  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

Tiszteletben tartsa az évoda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat

és jogait.

Betartani az oktatasi-nevelési feltételeket az iskolai rendszabalyzatnak megfelel6en
Ugyelni gyermeke szocidlis- és kulturélis fejl6désére, elfogadni annak specialis
oktatdsi-nevelési sziikségleteit

Informacid nyujtas gyermeke megvaltozott egészségligyi helyzetérél és problémairdl,
melyek hatassal lehetnek tovabbi nevelésére

Gyermeke 30 napon tuli hidnyzdsa esetén koteles az igazgaténdnek bejelenteni
a hianyzds okat, ismételt belépésnél pedig felmutatni a betegség ( fert6z6 stb.)
megsz(intét igazold iratot

Rendszeresen fizetni a kotelez§ jarulékokat, havonta 5,-€ )/1gyermek (§28/6.cikkely —
601/2003 sz. trv.)




A pedagdgus kotelessége a gyermekkel és sziilével kapcsolatban:

A gyermek, illetve annak jogi képviselGje jogainak védelme, tiszteletben tartasa
Ugyelni a gyermekek biztosagara

A kiegyensulyozott napi tevékenységek betartdsara

Titoktartdsi kotelezettség a személyes adatok védelmével, a pszicholdgiai

kivizsgalasok eredményeivel, illetve a gyermek egészségiigyi allapotaval kapcsolatban

Nevel6 és oktatd munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének
fejlédésérdl, tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg
minden téle elvarhatét, figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait,
fejlédésének Gtemét, szociokulturdlis helyzetét,

A sz(lét  (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa gyermeke
teljesitményérdél, magatartasarodl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol

A kerettantervben és a pedagdgiai programban meghatarozottak szerint sokoldaltan,

a kovetelményekhez igazoddan értékelje a gyermekek munkajat,

A pedagdgus jogai:

Személyét, mint a pedagdguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltésagat és
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, nevelGi, oktatéi tevékenységét értékeljék és
elismerjék,

A nevelési, illetve pedagogiai program alapjdn az ismereteket, a tananyagot, a
nevelés és tanitds mddszereit megvalassza,

Irdnyitsa és értékelje a gyermekek munkajat,

Szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben vald részvétel Utjan
gyarapitsa, részt vegyen pedagégiai kisérletekben, tudomanyos kutatémunkdaban,

A nevelGtestilet tagjaként részt vegyen a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve
pedagodgiai programjanak tervezésében és értékelésében, gyakorolja a nevelGtestiilet

tagjait megillet6 jogokat,




e A helyi tanterv alapjan, a szakmai munkakozosség véleményének kikérésével

megvalassza az alkalmazott tankényveket, tanulmanyi segédleteket, taneszkdzbket

Az 6voda alkalmazottainak jogai:

o Megfelel§ feltételek biztositdsa a jogok és kotelességek végrehajtasara a munka
torvénykonyv alapjan, mint példaul:
e Pihendid6re a munkavégzés utan, fizetett szabadsagra, munkasziinetre el6re nem

lathatd, sulyos esemény miatt

e Biztositani kell szamara az el6irt védGeszkozt, védoéfelszerelést, véddoruhat,
védéberendezést.

e Joga van a munkat megtagadni, ha olyan tevékenységet kell végeznie, ami a
biztonsagos munkavégzés feltételei nélkil valdsulna meg.

e Joga van megtagadni a munkavégzést, ha azzal sajat, vagy madsok testi épségét

fenyegeti.

Az alkalmazottak kotelezettségei:

e A szamara kijelolt helyen és id6ben munkaképes allapotban megjelenni a munkaid6t
ott lelkiismeretesen eltdlteni.

e A munkavégzéssel kapcsolatos alapfeltételek végrehajtasa

e Szakképzettség, feddhetetlenség, egészségi alkalmassag /fizikai, pszichikai/

e A biztonsdgos munkavégzésre vonatkozd szabalyokat és ismereteket elsajatitani
(munkavédelmi oktatas.)

e Alkohol tartalmu italok, kabitészerek és egyéb pszichotrop anyagok fogyasztasanak
tilalma az 6voda egész teriiletén

e Dohdnyozni tilos az évoda 6sszes kiilsé és belss térségében

e Munkatarsakkal egyuttm(ikodni, olyan magatartdst tanusitani, hogy a munkatarsai

munkajat ne zavarja, azok testi épségét ne veszélyeztesse.




e Veszélyt jelent6 rendellenességet, rosszullétet, sérilést azonnal jelenteni a
munkahelyi vezetdjének.

e Titoktartasi kotelezettség azokra a tényekre vonatkozdan, amelyek a munkavégzés
soran tudomasara jutottak. Ez a kotelezettség nem vonatkozik blincselekmény, vagy

mas tarsadalomellenes tevékenység bejelentésére.

3.rész Az 6voda iizemeltetése, a gyermekek felvétele és az 6voda belsé rendje

3.1 Az 6voda lizemeltetése

Az 6voda minden hétkdznap: 7,00 — 16,30 -ig Gizemel. A szil6 koteles ezt betartani.
Az intézmény igazgatondje: Kosa llona

Tel.: 035/648 11 14, mob.: 0905 033 095, e-mail: ms.komoca@gmail.com
Konzultacids érak: a szlil6kkel torténd egyeztetés alapjan.

Ovéné: Mgr. Pivoda Anita

Az 6voda étkezdéjének vezetbje: Lukdcs Anna /kézségi hivatal/

Tel.: 035/ 648 11 01, e-mail: komoca@azet.sk

Szakdacsné: Szegi Andrea

Tel.: 035/648 11 14

Takaritond: Lépd Irma




Nyari sziinetben az dévoda higiéniai okok miatt nem Uzemel. Ebben az id6szakban
a karbantartok és technikai alkalmazottak nagytakaritast végeznek az épiiletben és annak
kornyékén, a pedagdgusok és tovabbi dolgozok pedig ekkor téltik szabadsagukat. Az évoda

mUkodésének szlineteltetését az igazgatdnd 2 honappal el6re kozli a sziil6kkel.

Rendkivili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségligyi, technikai okokbdl,

természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor.

3.2 A gyermek felvétele az ,iskolael6készit6” képzésre

Az intézménybe rendszerint a 3-6 év kozti gyermekek kertlnek, kivéve, ha van szabad hely
(kapacitas) — ebben az esetben 2 éves kortdl is felvehet6 a gyermek. A felvételnél elényt

élveznek azok, akik mar betoltotték az 5. életéviiket, ill. az un. , évvesztesek”.

Az 6vodaba a szil6k, ill. torvényes képvisel6k (tovabb csak ,torvényes képviselG) irdsos
kérvénye alapjan keril a gyermek. Az Uj gyermek felvétele intézménylinkbe az iskolaév
elején, tehat szept 1-t6l, illetve a masodik félév kezdetével, febr.1- t6l torténik. Ha van

szabad kapacitas, a felvétel az egész tanév soran lehetséges.

A gyermek felvételét az intézménybe a SZK Oktatdsligyi Minisztériumanak 3. rendelete

szabdlyozza. (tovabb csak 306/2008-as rendelet)

Az intézménybe a torvényes képvisel§ irasos kérvénye alapjan vesszik fel a gyermeket.
Abban az esetben, ha tudjuk biztositani a megfelel§ feltételeket,felvételt nyerhet a
kiilonleges bandasmddot, specidlis oktatasi-nevelési szikségleteket igényl6 gyermek is,
rendszerint 3-6 éves korig és az évvesztesek . A 2 éves kort bet6lté gyermek akkor vehet6 fel

az intézménybe, ha rendelkezésre allnak az anyagi-, személyi- és egyéb sziikséges feltételek.

A kérvények leadasanak helyét és idejét az intézmény igazgatondje teszi kozzé, rendszerint
aprilis 30 és majus 31 kozott. Az igazgatond ezzel egylitt kozzé teszi a gyermek felvételének

feltételeit is. EI6nyt élveznek azok, akik mar betoltotték az 5. életéviiket és az évvesztesek.
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Az egyéb feltételeket a gyermek felvételérél az igazgatond allitja ki az adott dvodara és az

6voda pedagdgusi tandcsaval torténd egyeztetés utan lathatd helyre kifliggeszti.

Az intézménybe a gyermek annak torvényes képviselGje irdsos kérvénye alapjan keril. A
jelentkezési lapot a szul6 atveszi az dvoddban, majd kitdltve atnyujtja az intézmény
igazgatondjének, a gyermek egészségi allapotardl sz6l6 orvosi igazoldssal egyiitt. A specialis
oktatdsi-nevelési sziikségletekkel rendelkez6 gyermek esetében a torvényes képvisel6 a
jelentkezési lap és a gyermek egészségi dllapotardl sz6lé igazolds mellé csatolja a
gyermekorvos véleményét, tovdbbd egy specidlis pedagdgus és egy pszicholégus

nyilatkozatat.

Korzeti eloszlasrdl vodak esetében nem beszélhetiink. A gyermek nem koteles a lakhelyén

6évodaba jarni. Torvényes képvisel6je abba az intézménybe iratja, amelyiket valasztja.

Az irdsbeli hatarozatot a gyermek felvételérél avagy elutasitasardl az évoda igazgatondje az

iskolaév kezdetéig, rendszerint adott év junius 30-ig adja ki.

Az iskoldaba menetel elhalasztdsardl sz6lé hatarozatot a szul6 aprilis 15-ig koteles leadni az

igazgatondnek.

lrasbeli értesitést a gyermek iskolaévben torténd felvételérdl az igazgatdnd ad ki, a kérvény
benyujtasatdl szamitott 30 napon belil. A felvételi hatdrozatban az igazgaténd un.

beszoktatasi id6szakrdl donthet, amely nem lehet 3 hénapnal hosszabb id&szak.

Sikertelen beszoktatds esetén - a gyermek egészséges fejl6dése érdekében — az igazgatond —
a szil6kkel torténs elGzetes egyeztetés alapjan — javasolhatja az &vodalatogatas
megszakitasat (egy adott idGre) vagy annak befejezését, mindezt a szil6 irasbeli kérvénye

alapjan.

Az iskola-el6készité képzés elvégzésérél sz6l6 dokumentumot az dvoda utolsé évfolyamdanak
abszolvalasa utan kapja kézhez agyermek asziilG, torvényes képvisel6 elGzetes, irdsos

kérvénye alapjan, amit a szll6 az adott iskolai év aprilis 30-ig nyujt be.
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3.3 Az 6voda belsé rendje

Osztalyok szdma: 1
Gyermekek életkora: 3 -6 év

A gyermekek reggel 7,00 — tél 8,00 — ig érkeznek, ezutan az éplletet a gyermekek védelme

érdekében bezarjuk.

Délutdn gyermekeket aszil6k 15,30 — tél 16,30 — ig vehetik at. A takariton6 ezutdn az

éplletet bezarja.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejl6édését tudatosan tervezett és
szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el§. Ovodank a
gyermek harmadik életévét6l az iskoldba lépésig a csaldadi nevelés kiegészit6jeként a
koéznevelési rendszer nevelési intézménye.

A rendszeresen ismétl6d6 napi tevékenységek, napi tervezetben vannak kidolgozva. Ez

a tervezet nyilvanos a sziil6k részére, az voda folyosdjan megtalalhatd.

A gyermekek atvétele

Az 6voda éplilete reggel 7,00 6ratdl van nyitva. Korabbi érkezés nem lehetséges.

A gyermeket aszul6kt6l az &évond veszi at, aki az atvételtél a szilének vagy mas
meghatalmazott személynek, illetve a szolgalatot teljesité pedagégusnak (aki felvaltja)

torténd atadasaig felel érte.
A sziil6 a gyermeket rendszerint 8.00-ig behozza, délutan pedig 15.30-tél elviheti.

Ha a gyermek mas id6épontban érkezik, illetve tavozik az évodabdl, a szlil6 koteles azt ugy

megszervezni, hogy ne zavarja meg a tobbi gyermek tevékenységét.

Kérjuk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az évoddaba és adjak at az
o6vodapedagoégusnak, tdvozaskor pedig szintén az évodapedagdgustol kérjék ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
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A szUl6 irasban felhatalmazhat olyan — 10 évnél id6sebb személyt, aki a gyermeket atveheti.
Minden személyt, akit a szl felhatalmaz agyermek atvételére, fel kell tlintetni a

»Meghatalmazdas“-ban, amely mindig az adott iskolai évben érvényes.

A gyermeket atvevs torvényes képvisel6 vagy meghatalmazott személy nem lehet
kabitdszer, drog és alkoholos befolydsoltsag alatt.

Ha ilyen eset megtorténne, akkor az évodapedagdgus a gyermeket tanu (mas kollégand)
jelenlétében atadja, err6l feljegyzést készit és tajékoztatja az igazgaton6t. Ha az eset
megismétlédne, az igazgatdond vizsgalatot kezdeményez a Munka, Szocialis és Csaladigyi
Hivatalnal a gyermeknevelés elhanyagolasanak gyanuja miatt.

Valas esetén a birdsagi vagy gydmhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles az
o6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az évoda koteles mindkét sziil6 szamara a

szUl6i jogoknak megfelelSen eljarni.

Az 6vond elutasithatja a gyermek atvételét, ha dgy latja, hogy annak egészségligyi allapota

nem megfeleld.

,Reggeli filter” végzése az dvodaban kotelez6 az egészségrdl sz6ld 355/2007 —es torvény 24-

es paragrafusa alapjan, és ezek kés6bbiek soran tortént kiegészitéseivel.

Ha a gyermek napkdzben megbetegszik, az évoné 6t elkiiloniti a tobbi gyermektdl, értesiti
a szul6t és annak megérkezéséig biztositja a gyermek felligyeletét. Azt, hogy a gyermek
ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a

foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Gyogyszert az 6vodaba nem hozhatnak. Az évon6k nem jogosultak sem gydgyszerek, sem
gyogyszernek nem minésiils, étrendkiegészité készitmények beadasara. Kivételt képeznek ez
aldl azok az esetek, amikor a gyermek a multban elszenvedett heves allergias reakcidt. Ebben
az esetben orvosi szakvélemény alatdmasztdsaval a szil6 elhelyezhet az évodaban gyermeke
szamdra elsGsegély csomagot, amelynek pontos felhasznaldsarél az 6véndt tajékoztatni

koteles /rovarcsipés, lazgorcs esetén/.
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A jarulékok, téritési dijak befizetése

Az dvodakban a kiadasok részleges téritési dija 1 gyermekre a létminimum legfeljebb 7,5% -

a.

A kiadasok részleges téritési dija intézményilnkben a fenntarté altal meghatarozott 2017/ 2

Altalanos Rendelet alapjan 5,- eur6/hénap/gyermek .

A jarulékok fizetése el6re torténik, adott honap 10. napjdig. Az intézményben az dévoda
igazgatondje koteles vezetni a jarulékok befizetésérdl szélé nyilvantartast és a térvényes

képvisel6nek a befizetésrél bizonylatot kiallitani.
Nem koteles jarulékot fizetni:

e akinek 1 éve van hatra a kotelez6 iskola-latogatasig
e amennyiben a szil6 felmutatja a szoc. segély folydsitasardl sz6l6 dokumentumot
e aki 30 egymas utani napon nem jart dvoddba betegség vagy csaladi okok miatt (az

el6re befizetett jarulék - sziikség esetén - a kdv. hénapra érvényes marad)

Ha aszll§ befizette ajarulékot és afenti lehetdségek barmelyike életbe lép, az

igazgatondnek vissza kell azt szolgaltatnia, vagy a kov. hdnapra beszamitja.
Az étkezési téritési dij 6sszege, amennyiben a gyermek az évodaban étkezik:

e egésznapos étkezés: 1,19 eurd / nap/gyermek

e hozzajarulas a rezsikoltségekhez: 0,10 eurd/nap/gyermek
A befizetés az adott hdnap 15. napjaig torténik az évoda konyhdjan, amirél a szil6
elismervényt kap. A befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd. A tulfizetési 6sszeg

a kovetkez6 havi téritési dijbdl keril levonasra.

Készétel egyedi szdllitdsa a gyermekeknek az dvoda étkezdéjébe tilos, kivéve a diétas
étkeztetést —lasd SzK EM 330/2009 sz. rendelete.

Ha a gyermek egészségligyi okokbol kifolyélag nem fogyaszthat bizonyos ételeket, a

gyermek torvényes képviselGjének kotelessége err6l a konyhavezet6nek kérvényt

benyujtani, egy olyan orvosi igazolassal egyitt, amely tartalmazza azon ételeket, amelyeket
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gyermek nem ehet ( tejtermékek, keményité tartalmu élelmiszerek stb.). A gyermek
torvényes képvisel6je az d6vodai étkezde vezetdjével tortént megegyezés utdn naponta

biztositja gyermeke igény szerinti étkezését.

Amennyiben a szil6 nem tériti id6ben az évodalatogatds koltségeit (beleértve a részletbeni
torlesztés elmulasztasat is), az igazgatoné - elGzetes figyelmeztetés utdn — kizdrhatja a

gyermeket az intézménybdl.
Rendtartas az 6lt6z6ben

Az 6lt6z6khoz a sziil6k és felhatalmazott személyek reggel 7,00 —tél 8,00 - ig, illetve délutan
15.30-16.30 -ig férhetnek hozza. Az 6lt6zésnél és a szekrénybe rakoddsndl az 6vondk és

a szll6k kozosen tanitjdk a gyermekeket az 6nallésagra és rendszeretetre.

A szekrényekben és az 6ltoz6kben arendért az évondbk, atisztasdgért és a bejarati ajtd

zardsaért a takaritong felel.
Rendtartas a mosdoban

Minden gyermek sajat féslivel, torolkozével, fogkefével és poharral is rendelkezik.
A torolkoz6k rendszeres valtasaért és tisztan tartasaért, a fésdk tisztasagaért a szlldk, a talaj
szarazsagdért a takariténd felel. A gyermekek a mosddban csak az ovénd feliigyelete alatt
tartézkodhatnak, akinek segitségével elsajatitjdk az alapveté higiéniai szabalyokat,
szokasokat, és onallésagot tanulnak. A gyermekek mosddban tartézkodasa idején mindenért
(a csap elzardsa, a WC leoblitése, a higiéniai, egészségligyi és biztonsagi el6irdsok betartdsa

stb.) az 6véné és a takaritdnd felel.
Rendtartas az ebédlSben

Az étel minGségéért, az elGirt mennyiség betartdsaért, a higiénidért és a kultaralt talaldsért
az o6vodai étkezde vezetGje felel. Tovabba Osszeirja az étkezGk névsorat, és biztositja az

6vodasok részére az elegendd napi folyadékbevitelt.

Az ebédlGben arendért az igazgatdnd és az 6voné felel. Segitséglikkel a gyermekek
elsajatitjak a terités legalapvetSbb szabalyait. Etkezés kdzben az évondk — minden erdszak

nélkll — irdnyitjak, biztatjak a gyermekeket, a sziil6k kérésére segitenek is az evésnél. Nem
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kotelezik 6ket az evésre. A 2-3 évesek kanalat-, a 4-5 évesek kanalat és villat, esetleg kést

haszndlnak. Az 5-6 évesek mindhdarom evéeszkozt hasznaljak.

Id6beosztas, érkezés az ebédlG6be:

Tizorai: 9,00

Ebéd: 12,00

Uzsonna: 15,00
Amennyiben a gyermek nem étkezik az évodaban, a szil6 koteles azt 8.00-ig jelenteni. Ha
aszil6 — barmilyen okndl fogva — nem tudja ezt személyesen megtenni, telefonon is
kijelentheti gyermekét az étkezdébdl. Ha ez nem torténik meg, akkor ki kell fizetnie az
egésznapos étkezés dijat, illetve tobb napos hidnyzas esetén, az 1. nap ételeit az ebédI6ben

11.30-12,00-ig atveheti.

A gyermekek szabadban valé tartozkodasa

A gyermekek szabadban valé tartézkodasa magaba foglalja az dvoda udvardn torténd
jatszast, kirdndulasokat, sétat. Megfelel6 id6ben minden nap. Kivétel: a kedvezé6tlen idGjarasi
viszonyok, az erGs szél, fagy és es@. Tavasszal és Gsszel naponta 2 alkalommal, a délel6tti és
délutani érdkban is javasolt a szabadban tartdézkodas. Az 6vénd feladata, hogy érdekessé,
vonzoéva tegye a gyermek szdmara a kinttartdzkodas 6rait. Kinti jatékok: homokozd, sport- és
labdajatékok, zenei-mozgdsos jatékok, krétdval rajzolas az aszfaltra stb. A szabadban az
6vonbk fokozott figyelemmel kisérik a gyermekeket, lgyelnek avonatkozd torvényi

el6irasokra, valamint az igazgaténd Utmutatasainak betartasara.

Csendes pihenés, alvas

A délutani alvds idején az 6vénd Ugyel agyermekek megfelel§ oOltozetére, kiszellSzteti
a haldt. A gyermekekkel marad, biztositja nyugodt pihenésiiket, felligyeli a nemalvdkat.

A csendes pihend a gyermekek igényének megfelel6en, min. 30 percig tart.
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Szakkori tevékenységek

A szakkori tevékenység az dvodaban a napi tervezettdl fliggéen keriil megrendezésre. Ezen
tevékenységek az 6vondk illetve lektorok segitségével valdsulnak meg. A szakkor tartalmaért
és mindségéért az dvondk és szakeladok felelések, akik ezt az iskolaév elején atadjak az

igazgatondbnek jovahagydsra. Megvaldsuldsukhoz a sziil6k beleegyezése is sziikséges.
A szakkori tevékenységek leghamarabb oktdber 1-t6l kezd6dnek.
Egyéb tevékenységek

e Uszétanfolyam — 5 napos (kdtelezd sziil6i jovahagyas)

e Tanulmanyi kirdndulds — az intézmény munkatorvénye alapjan, kotelez6 szulGi
jévahagyassal. Figyelembe véve a gyermek higiéniai és fizioldgiai szlikségleteit, meleg
ebéd biztositdsat, a gyermek biztonsagat stb. A megbizott 6vénd az igazgatdndbvel
biztositja ezen kirandulasok el6készitését, folyamatdt, legfGképpen a résztvevs
feln6ttek és gyermekek felvildgositasat atermészet védelmérdl. Err6é irasbeli
jegyzetet készit, melyet minden résztvevé feln6tt személy aldirasaval jovahagyat. Az

igazgatond irdsban értesiti a felettes szerveket az ,,akcié” tervérdl.

Takarékossagi rend(szer)

A pénzigyi eszk6zOk megtakaritasa céljabdl, ha megné a beteg gyermekek szama, és
kevesebben latogatjak az intézményt , f6leg a téli hdnapokban, az igazgatéoné donthet az
6voda idGszakos bezarasardl. Az Gzemeltetés id6szakos sziineteltetéséhez a fenntarto irdsos

beleegyezése szilikséges.

4. rész A gyermekek biztonsagi és egészségvédelmi feltételeinek biztositdsa, valamint

védelmiik a diszkriminacio és erdszak ellen

Az 6voda az oktatdi-nevel6i munka soran koteles:

1. Figyelembe venni a gyermek alap fizioldgiai sziikségleteit
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2. Agyermek egészséges fejl6déséhez sziikséges feltételek kialakitasa

3. Informacidk atadasa a gyermek egészségvédelmének biztositdsara

4. Az 6vodai balesetekrdl nyilvantartast vezetni. Az 6vénd koteles elssegélyt nyujtani,
orvosi kivizsgdlast biztositani a balesetet szenvedett gyereknek

5. Az évodéaban azok a gyerekek tartézkodhatnak (6/24, 335/2007 trv):

e Aki képes csoportban alkotni
e Akin nem lathatdak hordozhaté betegség jelei

e Aki nincs karanténban

Az 6voddaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, megfazott, gydgyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még ldbadozd gyermek fogadasa az 6voddba a gyermek

biztonsdgos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének meglrzése érdekében nem
lehetséges. llyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. A
beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak

tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat is.

Az 6voda dolgozdi annak érdekében, hogy a gyermekek higiénidjardl, egészségérdl és
biztonsagardl gondoskodjanak, és megvédjék 6ket a szocidlpatoldgiai megnyilvanulasoktdl,
diszkriminacidtdl és az erGszaktdl, az altalanos érvényl jogi elGirasoknak megfeleléen jarnak
el, féként aSzlovak Koztarsasdag Oktatasigyi Minisztériumanak 306/2008-os szamd,
6vodakrél sz6ld rendelete7.§ alapjan; aMunkatorvénykényv 132 —135. és 170 -175. §
alapjan; a Szlovak Koztarsasag Parlamentjének 124/2006-os szamu, a biztonsagos
munkavégzésrél sz6lé torvényének; a Polgari Torvénykonyv 422. §; a Szlovak Koztarsasag
Parlamentjének 576/2004 -os szamu egészségmeglrzésr6l és a Szlovak Koztarsasag
Parlamentjének 126/2006-o0s szamu kozegészségligyrél sz616 torvénye alapjan, valamint a
munkarend és az évoda igazgaténdjének belsé utasitasai alapjan.

Baleset estén az 6voda alkalmazottai a kovetkez6képpen jarnak el:

Ha a gyermek olyan balesetet szenved, amelynek kovetkezményei nem igényelnek
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orvosi elldtast, a gyermeket az dvong latja el. A baleset ténye és a balesetet szenvedett
ellatasanak mddja bekeriil az 6voda baleseti nyilvantartasaba, napléjadba. Amennyiben a
gyermek olyan balesetet szenved, amelyhez orvosi segitségre van sziikség, az 6véné azonnal
kapcsolatba lép a sziil6vel és megegyeznek a kdvetkez6 [épésben.

Ha a szlil6 nem elérhetd, az 6voné viszi el — mentdvel vagy taxival —a gyermeket orvoshoz. Az
dévodaba valo visszatérés utdn az évond bejegyzi az esetet a baleseti nyilvantartasba, majd
Ujra megprobadl kapcsolatba lépni a szill6kkel, majd atadja nekik a beteg ellatasarol széld
orvosi jelentést.

A gyermek életét veszélyeztet6 baleset esetén az 6vond elsésegélyben részesiti a

gyermeket és egyidejlleg —az évoda barmely alkalmazottjaval —-mentét hivat, és értesitteti a
gyermek szileit. Ha a gyermeknek kérhazi ellatdsra van szliksége, az 6vong elkiséri, és a
szil6k érkezéséig vele marad. Az 6vénd kotelessége feljegyezni az esetet, és atadni a
szlil6knek a szlikséges orvosi jelentést. Az dvoda nyilvantartja a regisztralt és nem regisztralt
6vodai baleseteket. A nyilvantartas tartalmazza a balesetet szenvedett gyermek nevét, a
baleset napjat, idejét, fajtajat, helyét, a baleset korilményeinek révid leirasat, a baleset
szemtanuit, a baleset idején szolgdlatot teljesit6é pedagdgus nevét, a nyilvantartasba vald
bejegyzés datumadt, a gyermek egészségligyi biztositéjanak nevét, valamint annak az
intézménynek a nevét, ahol a sériiltet ellattak. A bejegyzést a baleset idején szolgdlatban
lév6é pedagdgus irja, amennyiben ez nem lehetséges, az osztalyfénok vagy az igazgatd altal
megbizott alkalmazott. A bejegyzést a baleset napjan kell beirni. Ha a gyermek kevesebb,
mint 4 napot hidnyzik, a baleset nem regisztralt évodai baleset. Amennyiben a gyermek az 6t
elldtéd orvos utasitasa alapjan tobb, mint 3 napot hidnyzik, regisztralt dvodai balesetrél
beszéllnk.

Az 6voda a baleset bejelentése utan 4 napon belll jegyz6konyvet készit a regisztralt dvodai
balesetrél, amelyet a baleset idején szolgdlatot teljesité pedagdgus készit el, a megadott
minta, Utmutatds alapjan. Amennyiben ez nem lehetséges, a jegyz6konyvet az osztalyfénok
irja, a baleset idejétdl szamitott 7 napon beliil. A jegyz6konyvet alairja a szil6, a pedagdgus
(aki készitette) és az igazgatdnd. A jegyz6konyv felvételéhez a sziil6 meghivast kap. Az 6voda
igazgatonGjének vagy helyettesének kotelessége a balesett6l szamitott 7 napon belil

bejegyeztetnie a baleset tényét az dvodai balesetek szamat figyel6 internetes alkalmazas —

19



Ur (MS SR) 1-01 —segitségével. Aregisztralt balesetrdl sz6l6 jegyzékonyvet a sziil6, az 6voda,
a technikus (BOZP), a biztositd (amellyel az 6voda balesetbiztositast kotott) kapja meg. Az
esetleges kartéritésrél a biztositotdl az igazgaténd a gyermek torvényes képviselGjével
egyuttmikodve intézkedik.

Fejtetii el6forduldsa esetén az 6voda munkatarsai a kovetkez6képpen jarnak el:

Ha a gyermek fejtetlivel fert6zott, a torvényes képvisel6je azonnal koteles ezt jelenteni az
6vondének és az évoda igazgaténbjének, hogy megakadalyozzak a tetvesség terjedését. A
fejtetl tetemes el6fordulasa esetén az dvoda igazgatondje jelzi ezt a korzeti kozegészségligyi
hivatal jarvanylgyi szakosztalydra. Az el6fordulas esetén szikség van a mihamarabbi
fert6tlenitésre az egész kollektivaban, a nem fert6zotteknél is, tovabba sziikséges azon
targyak fertGtlenitése (fejfedd, fésd, kefe, fehérnemd), amelyekkel a fert6z6tt kapcsolatba
kerult.

Ovintézkedések:

Minden gyermek, pedagdgus, csaladtag hajat meg kell mosni —a hasznalati utasitas szerint —
tetl elleni samponnal. A fehérnem(it és az agynemdit ki kell f6zni vagy —mosni, magas
héfokon, majd jol megszaritani és kivasalni. Sapkakat, salakat és atovabbi ruhanemdiket,
amelyeket nem szabad mosni, napra kell tenni és Biolittal befujni. A matracokat,
sz6nyegeket is be kell fujni Biolittal, majd alaposan ki kell szell6zteni, napra tenni, 3 —4 napig
nem hasznalni. A fésiiket, keféket vagy Biolittal kezelni, vagy kléros oldatba aztatni.

Fontos, hogy mindenki csak a sajat dolgait hasznalja, meg kell akaddlyozni az egymas kozti
kolcsonzést. Az évondbk reggel (f6leg a nagyobb el6fordulds idején) ellenérzik a gyermekek
hajat. Pozitiv talalat esetén a gyermeket a torvényes képvisel§je megérkezéséig izolalja a
tobbitdl. A gyermek torvényes képviselGjének kotelessége megtisztitania a gyermek fejét a
tetvektdl és tojasaiktdl, és orvosi igazolast hozni errél a gyermekorvostal.

A higéniai elGirasok betartasaért és a gyermekek egészségéért az dvodaban az intézmény
alkalmazottai felelnek, munkakori kotelezettségeikben foglaltak alapjan: a sziikséges
higiénia és rendbiztositdsa az ovodaban, a megallapitott feltételek mellett a higiéniai

felGgyelet elGirdsainak és Utmutatasainak betartasa azon helyiségek, ahol a
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tisztitoszereket tartjak, zarva tartasa; lgyelve arra, hogy a tisztitdszereket ne hagyjak szem

el6tt a bejdrati ajtd kinyitasa és bezardsa a napirendben meghatarozott id6ében az évoda

épuletének és kornyékének gondozasa az 6voda jarddinak tisztdn tartdsa.

A legalis és illegalis drogok terjesztése elleni intézkedések:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

az ovoda a gyermekek értelmi szintjéhez igazodva informalja 6ket a legalis és
illegalis drogokrdl, és azoknak az ember egészségére gyakorolt rendkivil
negativ hatasarol

az 6évoda az egészséges életmddra neveli a gyermekeket, felhivva a figyelmet
az egészségre és az életre hasznos és karos szokdsokra

a megel6zés sikere érdekében felhasznalja a megfelel6 szakirodalmat, amely
benne foglaltatik az 6voda munkatervében

lehetdséget nyujt a gyermekeknek a kiilonb6z8é aktivitasokra, amellyel a
drogok nélkili teljes életre vezeti ket

az 6voda egész terlletén tiltja a dohanyzast

Ugyel arra, hogy az 6voda teriiletére ne keriljenek nemkivanatos személyek,
megakadalyozva ezzel a gyermekekre gyakorolt esetleges negativ hatasukat
az 6vondék attanulmanyozzak a megfelel6 szakirodalmat

minden alkalmazott kételes jelenteni az igazgaténbének, ha a legalis és illegdlis
drogok terjesztésének gyanuja meriil fel

a karbantartd kotelessége az évodaudvar atellenérzése: nem taldlhatdk-e ott

olyan targyak, amelyek a drogok terjesztésérél vagy haszndlatardél arulkodnak

Amennyiben az 6voné olyan hianyossagot vél felfedezni a targyak, segédeszk6z6k és a

berendezések koriil, amely veszélyeztetheti a gyermekek egészségét és biztonsagat,

biztositja a probléma elhdritasat sajat er6bdl, vagy jelenti valamelyik nem pedagdgus

alkalmazottnak, aki —ha nem tudja megoldani a dolgot, mert a probléma szakembert igényel

—, értesiti az igazgatonot.

A gyermekek jogairdl sz6l6 értekezés értelmében az 6vondk kotelesek bebiztositani a

gyermekek aktiv védelmét az un. pszichopatologikus jelenségekkel szemben, megfigyelni a

gyermekek viselkedésében el6forduld valtozasokat, amelyek fizikai és lelki bantalmazasrdl

vagy a gyermek egészséges erkolcsi fejlédésének veszélyeztetésérdl arulkodnak, és a
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felmeriilé6 problémakat az dvoda igazgatonGjével, esetleg a nevelési tanacsadodval
egyuttmikodve késedelem nélkil megoldani, értesiteni az illetékes szocialis osztdlyt, a
gyermekorvost és a renddrség illetékes részlegét.

A gyermekek lelki egészségérdl sz6l6 nemzeti program értelmében az 6véné felelés az dvoda
nyugodt, alkotdi légkdrének biztositasaért, a lelki egészség megdbrzéséért; nem alkalmaz testi
fenyitést, nem fenyeget6zik. A gyermek bantalmazasanak legkisebb jelérdl is beszamol a

felettesének, aki az erre vonatkozo jogi elSirasoknak megfelel&en jar el.

5.rész Az évoda ko6z- és egyéni vagyondval tortén6 banasmod feltételei

Minden 0©nkényes rongalds esetén aza szil6 koteles fizetni az okozott kart, akinek
a gyermeke megrongalta az évoda tulajdonat. Mindez arra a felhatalmazott személyre is
vonatkozik, aki a gyermeket atveszi az évoné6tél (torvénybdl eredGen).

Napkozben az éplilet zardsaért a takariténg, illetve az igazgatond altal megbizott személy
felel.

Az 6voda épiiletébe — az évoda dolgozdinak kisérete nélkiil — idegeneknek belépni tilos!
Délutan, zards utdn a takariténé koételes ellendrizni, hogy az ablakok be vannak-e zarva.

A nap végén az 6vond feladata az oktatasi eszk6zok adott helyre torténd elzarasa.

Az 6voda egyes dolgozdi felelnek a leltarkdnyvekben szerepld leltari targyakért.

Avagyon védelmével kapcsolatos tovabbi jogaiknak és kotelességeiknek a dolgozdk
a munkakori leirasukban foglaltak alapjan tesznek eleget.

A dolgozék személyes holmijukat az erre a célra kijelolt zarhato helyen tartjak.

Az 6vodat alapos ellendrzés utan a takaritong zarja.
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1I. Zarorendelkezések

Az iskolai rendszabdly megsértése esetén az dvoda igazgatondje hatdrozatban rendelkezhet
a neveld célzatu intézkedésekrél vagy az eltandcsolasrol.

Az évodai rendtartds a kdvetkez6 dokumentumokkal 6sszhangban késziilt:

A 245/2008-as szamu, a nevelésrél és mivel6désrél szélo (iskolai torvény) és a némely
torvény megvaltoztatdsarol és kiegészitésérdl sz6l6 torvény alapjan

A 355/2007-es szamu, a kozegészség védelmérdl, tamogatasardl és fejlesztésérdl és a
némely torvény megvaltoztatasardl és kiegészitésérdl sz6lé torvény alapjan

596/2003-as allamigazgatas az iskolaiigyben és a iskolai dnkormanyzatban és a némely
torvény megvaltoztatdsardl és kiegészitésérél szoléd torvény alapjan, a késSbbi elbirdsok
értelmében

A Szlovak Koztarsasag 6vodairdl szolé 308/2009-es rendelet alapjan Kamocsa kozség 2017/2
-es szamu, 2018.jan.1 - tG6l életbe 1épd altaldnosan érvényes rendelkezései a fizetendd
tdmogatas 6sszegérdl az iskolakban és dvoddkban

Az 6vodak és iskolak pedagdgus és nem pedagdgus alkalmazottjainak munkarendjével
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A pedagdgiai tanacsban megvitatva ........cooveevrnrivnieeeeennnn..
A szll6kkel szil6i értekezleten megvitatva: minden iskolai év elsd sziilGi értekezletén

A fenntartéval megvitatva és altala elfogadva

Ervényesség kezdete 2018. szeptember 1

Ezzel a nappal elvesziti érvényességét a 2017 évi Iskolai rendszabaly

(€111 Lo Y olY- IS

Késa llona
az 6voda igazgatondje
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